: A ETABLIR LES FEUILLES DE -
PREPARER LA CLOTURE DES CONSEILLER POUR DES PAIE ET LES DECLARATIONS ENREGISTRER LES DEPENSES

COMPTES ANNUELS INVESTISSEMENTS FISCALES ET LESRECETTES

Il peut travailler a son compte, dans
une petite ou grande entreprise, au
sein d'une équipe, sous la

responsabilité du chef comptable.

Il est chargé de différents dossiers
d'entreprises, en tant que
collaborateur, sous la responsabilité

de l'expert-comptable.

C'est un métier qui comprend des
périodes chargées et parfois
stressantes, mais qui recrute

régulierement.

Accessible a partir d'un bac +2 avec

un BTS comptabilité et gestion.




LES MISSIONS DE LEXPERT-COMPTABLE

VERIFIER LA REGULARITE) CONSEILLER SUR LE J ARRETER LES BILANS J ETABLIR OU FIABILISER L‘j
TE

DEVELOPPEMENT COMPTABILITE DE SES
DES COMPTES ECONOMIQUE, LA FISCALI FINANCIERS DE SES CLIENTS CLIENTS

LES QUALITES REQUISES POUR CE
METIER:

Il peut exercer a titre libéral, en cabinet : _ -
Aimer analyser les chiffres et étre rigoureux ne

d'expertise ou avec des associés. On le _ o
suffit pas. Le relationnel est au coeur du métier.

rencontre également en entreprise sur : o
9 P Il est souvent le conseiller privilégié du chef

des postes de cadre financier. d'entreprise en matiere de gestion, de fiscalité,

d'organisation, de droit social.

LE TECHNICIEN INFORMATIQUE

EFFECTUER LES REMPLACER LES PIECES ASSURER UN SUIVIET INSTALLATION D'UN PARC
DIAGNOSTIQUES DES DEFECTUEUSES RESOUDRE LES PROBLEMES INFORMATIQUE
PANNES TECHNIQUES

Il s'occupe de l'installation informatique LES QUALITES REQUISES POUR CE

METIER :
- ESPRIT D’ANALYSE
- QUALITES RELATIONNELLES
- HABILITE ET MINUTIE
- CAPACITES TECHNIQUES ET
INFORMATIQUES

de ses clients. En cas de panne, il effectue
des un diagnostic et résout le probleme
rencontre.

Il a pour role d'installer et de configurer
les ordinateurs des différents
collaborateurs, d’en assurer la connexion
au réseau de l'entreprise dans le respect

de la sécurité informatique.

Il est également amené a assister les
utilisateurs, a les former et a répondre a
leurs questions. Il fait preuve d’analyse et

du sens du contact.

Accessible a partir du niveau 3eme avec
une formation de Technicien de

maintenance en informatique.




LES MISSIONS DE LADMINISTRATEUR RESEAU INFORMATIQUE

RETABLIR LE SERVICE EN ASSURER UN SUIVI METTRE EN PLACE ET
ASSURER LE MAINTIEN DES > L Py
SYSTEMES INFORM ATIQUEﬂ CAS DE PROBLEMES OU DEJ TECHNIQUE AUPRES DESJ CONTROLER LES J

PANNES RESEAUX UTILISATEURS PROCEDURES DE SECURITE

L'administrateur réseau informatique garantit 'acces au systéme d'information et veille a la
sécurité informatique.

I détecte les anomalies éventuelles et participe au bon fonctionnement du réseau
informatique. En s’assurant de la bonne marche du service, l'administrateur réseau
informatique peut intervenir pour rétablir le service en cas de probléeme.

Les formations : BTS; ou une licence professionnelle en réseaux et télécommunications pour
gérer un réseau local ; 5 ans pour un master en réseaux et télécommunications ou un dipléome

d'ingénieurs pour les réseaux plus complexes.

LES QUALITES REQUISES POUR CE METIER :
- LOGIQUE ET APPLICATION
- ANTICIPATION

- ORGANISATION ET RIGUEUR
- COMPREHENSION DES BESOINS DES UTILISATEURS

LES MISSIONS DU MODELEUR 3D

Il réalise des personnages, des objets et des décors a l'aide de logiciels professionnels. La

modélisation 3D est présente dans de tres nombreux secteurs : industrie aéronautique ou

automobile, l'architecture, imagerie médicale, le jeu vidéo...

Accessible avec un BTS (design graphique, ou métiers de 'audiovisuel). Il existe des parcours
différents : médias numeériques / infographie 3D temps réel.

Avec une formation artistique complémentaire, un modeleur 3D peut devenir animateur 3D.




LES MISSIONS DE LANIMATEUR 2D/3D

Il intervient apres le modeleur 3D et travaille en collaboration avec le directeur artistique. Il

anime les personnages et décors a partir de logiciels.
Il possede des connaissances graphiques et une maitrise des logiciels 2D/3D et d'animation.

Il est a la fois artiste et technicien, graphiste et informaticien.

De BAC + 2 a BAC+ 5, les formations a I'animation se sont multipliées ces dernieres années

tant dans le privé que dans le public.

LES QUALITES REQUISES POUR CE METIER:
- RIGUEUR ET PRECISION
- CURIOSITE INTELLECTUELLE

- APTITUDES INFORMATIQUES ET GRAPHIQUES
- CREATIVITE

LES MISSIONS DE DE LASSISTANT DE DIRECTION

PREngggROIgRRSE]];éGE Al? DES RECEPTIONNER ET TRIER GERER L'AGENDA DE LA TRIER ET ARCHIVER LES
DIRECTION LES APPELS ET LES MAILS DIRECTION DOCUMENTS IMPORTANTS

Il travaille en collaboration avec son supérieur hiérarchique. Il le décharge des taches

administratives.
Il gére I'emploi du temps de la direction en plus du sien, il prépare les dossiers ainsi que les
supports de communication utilisés.

Une relation de confiance entre I'assistant et la direction est indispensable, car c’est I'assistant
qui prend des décisions en 'absence de son supérieur.

Accessible avec plusieurs formations comme un BTS Gestion et Management

ou DUT GEA option Gestion et Management des Organisations.

LES QUALITES REQUISES POUR CE METIER:
- EXCELLENTE COMMUNICATION
- ORGANISATION

- RIGUEUR
- DISCRETION ET DIPLOMATIE




